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承辦人：張瓊云
電話：(02)26775040 分機814簽

日期：中華民國114年2月17日
單位：教務處

附件：會議紀錄、簽到表

主旨：謹陳本校113學年度第一學期課程諮詢教師期末會議紀錄

，簽請鈞長鑒核。

說明：旨揭會議業於114年1月17日召開，會議記錄如附件。

會辦單位：
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列印日期：114/02/18 12:49

1148931449 新北市立鶯歌高級工商職業學校

教務處 張瓊云

公文文號: 承辦機關:

承辦單位: 承辦人員:

主旨: 謹陳本校113學年度第一學期課程諮詢教師期末會議紀錄，簽請鈞長鑒核。

簽辦時間(起)

簽辦時間(迄)
意見承(簽)辦人職稱簽辦單位簽辦機關

新北市立鶯
歌高級工商
職業學校

教務處 張瓊云 擬：謹陳本校113學年度第一學期課程
諮詢教師期末會議紀錄，簽請鈞長鑒
核。

114/02/17 15:31

實驗研
究組長

114/02/17 15:30

郭文仁

114/02/17 17:04

教務主
任

114/02/17 16:54

校本部 顏龍源 如擬

114/02/18 09:22

校長 114/02/18 09:22

教務處 張瓊云實驗研
究組長

114/02/18 12:48







1 

鶯歌工商 113學年度第一學期 課程諮詢教師期末會議紀錄 

壹、 會議名稱：113學年度第一學期課程諮詢教師期末會議 

貳、 會議時間：114年 1月 17日(星期五)中午 12時 30分 

參、 會議地點：綜合大樓 5樓 簡報室 

肆、 與會人員：如簽到表 

伍、 記錄人員：張瓊云 

陸、 會議議程： 

一、 會議開始 

二、 主席致詞：感謝大家這學期協助課程諮詢相關業務。 

三、 業務報告： 

(一) 感謝各位課程諮詢教師這學期協助辦理課程說明會及進行課程諮詢輔導，關

心學生課程與學習。 

(二) 本學期減授課程鐘點，感謝教學組協助新增鐘點費之申請及核撥。 

(三) 課程諮詢增能研習：本學年度增能研習手冊電子檔已公告於課程諮詢專區。 

(四) 113學年度第一學期課程諮詢輔導紀錄： 

1.諮詢紀錄上傳：本學期課程諮詢輔導紀錄 PDF檔，敬請於 1/22(三)前完成上

傳至學生學習歷程檔案平台（全誼校務行政系統）及共用雲端資料夾。 

★學生學習歷程檔案平台上傳容量限制為 2MB，請將班級學生分為兩個部份掃

描，容量較小，便於上傳。 

★上傳資料時，請務必確認輔導對象，分別點選【選擇對象】、【班級】、【學生

姓名】。 
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2.全校課諮紀錄統計明細：實研組預定於 1/23(四)下載學生學習歷程檔案平台

之課程諮詢統計表明細，並完成核章，俾利申請 113學年度第二學期新增鐘

點費。 

★若有學生長期未到校，未曾參加課程說明會或接受諮詢輔導，無法完成課程

諮詢輔導紀錄，該生姓名會出現在未實施班級統計表，經聯絡該生導師後，

實研組會另行於明細表加註說明。 
 

 



3 

(五) 下學期課程諮詢各項重要時程： 

★含課程說明、選修輔導與諮詢、升學進路發展與課程選修之關係。 

時間 課程諮詢任務  

期初 課程諮詢教師期初會議 
討論工作重點 

確認課諮行事曆 

3月 學分預警 全校學生 

期初 

學期間 

課程說明會 

課程計畫說明： 

課程地圖：必選修科目與進路關聯 

學分表：認識課程內容與學分計算 

成績查詢：學分統計與歷年成績查詢 

多元表現：含彈性學習時間與本土語 

畢業條件：學分與成績預警 

課程與升學、進路發展之關聯 

升學管道及準備方向說明 

學生學習歷程與課程之關聯 

精進學生學習歷程 

全校 

選課期間 多元選修課程及與其進路之關聯 高一、高二 

5月 編修選課輔導手冊  

5月中 
高三課程諮詢紀錄登載 

畢業預警 
高三 

5月底 團體與個別課程諮詢與選課輔導 高一、高二 

5月底 114學年度各科課程諮詢教師名額確認 遴選委員會(併課發會召開) 

6月中 高一、高二課程諮詢紀錄登載  

6月底 

課程諮詢教師期末會議 

課程諮詢紀錄統計表下載 

課程諮詢紀錄統計表核章 

114學年度各科課程諮詢教師遴選 

 

 

四、 增能研討 

五、 臨時動議 

六、 主席結語 

七、 散會：13:30 


