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承辦人：張瓊云
電話：(02)26775040 分機814簽

日期：中華民國114年2月17日
單位：教務處

附件：會議紀錄、簽到表

主旨：謹陳本校113學年度第二學期課程諮詢教師期初會議紀錄

，簽請鈞長鑒核。

說明：旨揭會議業於114年2月14日召開，會議記錄如附件。

會辦單位：
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教務處 張瓊云

公文文號: 承辦機關:

承辦單位: 承辦人員:

主旨: 謹陳本校113學年度第二學期課程諮詢教師期初會議紀錄，簽請鈞長鑒核。

簽辦時間(起)

簽辦時間(迄)
意見承(簽)辦人職稱簽辦單位簽辦機關

新北市立鶯
歌高級工商
職業學校

教務處 張瓊云 擬：
謹陳本校113學年度第二學期課程諮詢
教師期初會議紀錄，簽請鈞長鑒核。

114/02/17 15:35

實驗研
究組長

114/02/17 15:35

郭文仁

114/02/17 17:04

教務主
任

114/02/17 16:54

校本部 顏龍源 如擬

114/02/18 09:24

校長 114/02/18 09:24

教務處 張瓊云實驗研
究組長

114/02/18 12:48







1 

新北市立鶯歌工商 113學年度第二學期 課程諮詢教師期初會議紀錄 

壹、 會議名稱：113學年度第二學期課程諮詢教師期初會議 

貳、 會議時間：114年 2月 14日(星期五)中午 13時 30分 

參、 會議地點：綜合大樓 5樓 簡報室 

肆、 與會人員：如簽到表 

伍、 記錄人員：張瓊云 

陸、 會議議程： 

一、 會議開始 

二、 校長致詞：108新課綱之後，課程諮詢是非常重要的，期初會議會宣導每學

期重要的工作任務。感謝各位配合教務處。 

三、 業務報告： 

(一) 感謝各位課諮師於期限內上傳 113學年度第一學期課程諮詢紀錄表，已於期

末核章完成，並送交教學組協助上傳國教署網站，申請本學期新增鐘點費。 

(二) 增能會議： 

1. 依民國 113.12.2來函：「因應十二年國民基本教育課程綱要自 108學年度

起實施，自 107年規劃辦理『課程諮詢專業知能研習』迄今，課程持續在

滾動式修正，致使早期培訓合格之課程諮詢教師專業訊息有所落差。規劃

課程諮詢教師增能回流研習，課程內容包括『升學與就業進路介紹』及

『實務操作與問題討論』，共計 3小時。建議各校薦派順序為 107年度

108年度 109年度等，已取得課程諮詢教師合格證號者」。 

2. 本校擬依前述原則薦派符合資格之各班課諮師參加增能回流研習，以順利

推動各項課程諮詢業務。 

（三）課程諮詢相關資料 

1.專區：校網左側【課程諮詢專區】之各項資訊，歡迎自行運用並宣導。 
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2.實研組已將課程諮詢相關校網連結放置於鶯歌工商 LINE群組記事本，歡

迎多加利用。 

 

（四）課程諮詢時間： 

諮詢類型 可進行時間 

團體諮詢 1. 週五下午第 6、7節：團體活動時間。 

★2/14、4/18為演講宣導 

★6/20為導師自行運用時間、為 6/27為導師時間。 

2.週三：高二彈性學習空白時間。 

3.和導師或任課教師協調入班時間。 

4.段考無考程之空堂時間。 

★為維護學生休息權益，請勿使用午休時段進行團體諮詢。 

個別諮詢 1.自選時段，提供學生個別諮詢時間。 

 

（五）課程諮詢教師法定工作及本校課程諮詢教師任務，已於上學期宣導。 

 

（六）本學期課程諮詢重要工作規劃如下： 

 

時間 重要工作任務 備註 

2/10 課程諮詢教師遴選委員會 

確認第 2學期課諮師名單 
併課發會召開 

2/14 課程諮詢教師期初會議(導師會報後召開) 
討論工作重點 

確認課諮行事曆 

3月 學分預警（實研組提供學分統計表）  

期初 

1.辧理課程說明會 

課程計畫說明：導讀課程計畫書。 

課程地圖：必選修科目與進路關聯。 

學分表：認識課程內容與學分計算。 

成績查詢：學分統計與歷年成績查詢。 

多元表現：含彈性學習時間與本土語。 

畢業條件：學分與成績預警。 

★切勿將四個畢業條件加總視為總學分。 

課程與升學、進路發展之關聯。 

升學管道及準備方向說明。 

學生學習歷程與課程之關聯。 

精進學生學習歷程。 

※教師說明會 

(校務會議) 

(導師會報) 

 

※學生說明會 

（課諮師入班） 

 

※家長說明會 

5月初 

1. 多元選修課程及與其進路之關聯 

2. 5/19-25 114 學年度高二多元選修線上選課

(高一) 

高一、高二 
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5/9 1.課程諮詢教師期末會議  

5月中 
1.高三課程諮詢紀錄登載 

2.畢業預警（實研組提供畢業學分統計表） 
高三 

5月底 1.團體與個別課程諮詢與選課輔導 高一、高二 

5月底 
1.召開課諮師遴選委員會（實研組） 

★114學年度各科課程諮詢教師名額確認 
併課發會召開 

5月 
1. 編修 115學年度選課輔導手冊 

★若須編修各科內容，敬請告知封家祥先生。 
 

6月中 

1.高一、高二課程諮詢紀錄登載 

2.上傳課程諮詢相關檔案 

★新北市校務行政Ｈ系統，學生學習歷程系

統：紀錄掃描檔。 

★本校課程諮詢雲端資料夾：紀錄掃描檔、各

科課程諮詢表單。 

 

6月底 

1.課程諮詢紀錄統計表下載並核章（實研組） 

2.確認新學年度課程諮詢事宜（實研組） 

★確認 114學年度各科課諮師名額及遴選 

 

說明： 

1.相關重要時程已依規定登載於本校行事曆。 

2.若因實施課程說明時間有限，可集合同時進行。 

3.若因實施課程諮詢輔導時間有限，可先於群組說明後，讓學生提問後，於團

體諮詢時間再統一回答。 

4.若團體諮詢時間，學生未參與，亦因學生個別狀況無法實施個別諮詢輔導，

實研組會於期末紀錄表統一加註說明。 

（七）升學進路介紹與宣導。 

 

四、 臨時動議：無。 

 

五、 主席結語：感謝各位今日的參與，也謝謝坤熾老師為大家進行升學進路說

明，希望課程諮詢輔導能幫助所有學生，今年高三學生也能有很好的升學表

現。 

 

六、 散會：14:30 


