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帳號相關作業流程



帳號相關作業流程-帳號申請（舊版擁有帳號者）
【帳號權限為主要通報人員、導師、輔導人員、一級主管】

１開通

於系統首頁右上角

「開通」功能進行

資料比對，輸入舊

系統：帳號、姓名、

信箱、公文文號及

驗證碼後，提交申

請。

２設定

於提交申請後，若

資料比對正確，將

設定全新現行法規

規定之登入使用帳

號、密碼。

３完成

完成設定後，即可

登入新版系統正常

操作使用。

※可向主通確認舊系統資訊，

主通可於帳號管理查看。

※相關設定原則，請見系統

畫面說明。

本項限於111/4/29前(含當天)完成，
逾期者請採取(未曾有帳號者)方式進行辦理，續下頁



帳號相關作業流程-帳號申請（新、舊版未曾有帳號者）

【帳號權限為導師、輔導人員、一級主管(非校內主通人員) 】

１註冊

於系統「註冊」功

能進行資料設定，

填寫資料完成後，

提交申請。

２通知

於提交申請後，請

主動向本校主要通

報人員告知已完成

註冊帳號，進行帳

號審查。

３審查

若主要通報人員確

認帳號申請資料無

誤後將啟用帳號。

（系統將自動發信）

４收信

請於填寫電子信箱
收取開通信件，並
設定密碼，即完成
流程，始可登入系

統。



帳號相關作業流程-帳號申請（新、舊版未曾有帳號者）

【帳號權限為主要通報人員】

１填寫

請於系統資料下載

「教育部中途離校

學生通報系統-帳

號申請單」，填寫

並陳核完成。

２註冊

於系統首頁右上角

「註冊」功能進行

資料設定，並上傳

陳核完成之「帳號

申請單」，提交申

請。

３公文

於提交申請後，請

發送公文至國教署，

通知國教署進行帳

號審查。

４審查

若國教署確認帳號

申請單與註冊資料

無誤後將啟用帳號。

（系統將自動發信）

５收信

請於填寫、設定之
電子信箱收取開通
信件，並設定密碼，
即完成流程，始可

登入系統。



帳號相關作業流程-帳號移轉（異動）
【帳號權限為主要通報人員】

新任註冊

新任主通於系統

「註冊」功能進行

導師、輔導人員、

一級主管帳號（均

可）註冊，填寫資

料完成後，提交申

請，並由原主通啟

用帳號。

異動申請

原主通於系統資料

下載「移轉申請

表」，填寫並陳核

完畢後，於「權限

異動申請」填寫新

任主通資料，並將

申請單上傳至系統。

公文通知

請於異動申請上傳

完畢並送出後，另

函送公文通知至國

教署，進行帳號審

查及啟用。

審查啟用

若國教署確認帳號

申請資料無誤後將

審核啟用，原主通

之帳號會降為一級

主管且為停用，新

任主通收信設定密

碼後重新登入。

（系統將自動發信）

１ ２ ３ ４



帳號相關作業流程-帳號移轉（異動）
【帳號權限為校內一般人員】

新任註冊

新主通有

校內一般老師帳號

異動申請
新主通於系統資料下載「移轉申

請表」，填寫並陳核完畢後，於

「權限異動申請」填寫新任主通

資料，並將申請單上傳至系統。

公文通知

上傳完畢並送出後，

另函送公文通知至

國教署，進行帳號

審查及啟用。

審查啟用

若國教署確認帳號

申請資料無誤後將

停用舊主通帳號，

啟用新主通帳號，

新主通收信設定密

碼後即可登入。

（系統將自動發信）

１ ２ ３ ４

此情況適用於舊主通無進行前一頁的流程時，新主通能透過此方式進行主通移轉

新主通沒有

校內一般老師帳號

新主通於系統資料下載「帳號申

請表」，填寫並陳核完畢後，於

「註冊-主通申請」填寫申請資

料，並將申請單上傳至系統。



帳號相關作業流程-教育局處承辦人異動
【帳號權限為縣市教育局處】

異動申請

新任承辦人於系統

資料下載「帳號申

請表」，填寫並陳

核完畢

公文通知

另函送公文通知至

國教署，進行帳號

審查及啟用。

審查啟用

若國教署確認帳號

申請資料無誤後將

審核啟用，停用原

承辦人帳號，新任

承辦人至收信設定

密碼後重新登入。

（系統將自動發信）

1 2 3



帳號申請表單
帳號移轉表單

帳號相關作業流程-帳號申請、移轉表單下載
【帳號權限為主要通報人員】



帳號相關作業流程-帳號移轉（異動）
【帳號權限為導師、輔導人員、一級主管(非校內主通人員) 】

上傳陳核完畢
之移轉申請表



帳號相關作業流程-帳號移轉（異動）
【帳號權限為主要通報人員】

上傳陳核完畢之移轉申請表



系統填報及通報



中途離校學生通報系統-離校種類

中
途
離
校
通
報
系
統

中途離校

無故缺曠連續
達三日以上

休學

轉學

長期缺課

【離校種類說明】

舊版中途離校通報系統學生中途離校種類為
• 無故缺曠連續達三日以上
• 休學
• 長期缺課
• 轉學

新版中途離校通報系統(調整為如左圖)通報
中途離校種類為
• 無故缺曠連續達三日以上
• 休學
※學生廢止學籍，則無須進行任何通報

轉學、長期缺課學生另外通報。
※長期缺課
日間部：指高級中等學校學生學習評量辦法第二十六條規定，全學期缺課
節數達修習總節數二分之一，或曠課累積達四十二節之學生。

進修部：指高級中等學校進修部學生學習評量辦法第二十二條規定，全學
期缺課節數達修習總節數二分之一，或曠課累積達三十六節之學生。

【長期缺課通報特別說明】
• 填通報流程和中離、休學相同；不同的地方是長期缺課一旦通報不用進行結案

(本學期必為長缺身分)，學期結束，將會自動結案。
• 若學生於長缺期間進行其他三項離校行為，可直接於符合之離校種類新增通報，

屆時於長缺之案件將暫時結案。
• 若學生中離/轉學通報，在一個學期內結束，學生將自動恢復到長期缺課身分，

學期結束自動結案。

【無故缺曠案件轉休學案件特別說明】
目前為避免統計上的疑慮，無法如舊中離一樣直接更改
離校種類，需先將已通報之無故缺況案件進行結案，再
行通報休學案件。



中途離校學生通報系統-填報及通報流程
【帳號權限為主要通報人員、導師】

新增通報

點選「新增通報」

將開啟輸入學生身

份證字號，系統將

執行學籍資料勾稽。

【續下頁，視窗２】

１
基本資料

系統自動帶入學生

學籍基本資訊，並

填寫學生其它基本

資料(*為必填欄位)，

填寫完畢後點選

「提交/下一頁」。

【續下頁，視窗２】

２
案件資料

填寫學生本次中離

案件資料，可進行

「暫存」或「提

交」。

【續下頁，視窗3】

３ 通報/結案

【通報案件】

若主要通報人員確認

含一筆追蹤紀錄即可

通報案件。

(通報/結案欄位為箭頭圖示)

【結案案件】

若主要通報人員確認

含兩筆追蹤紀錄，且

最新一筆記錄，最後

建議結案選項為

「是」，即可通報案

件。
(通報/結案欄位為箭頭圖示)

5
追蹤紀錄
【通報案件】

填報提交成功後，請

務必新增一筆追蹤紀

錄，否則將無法由主

要通報人員完成通報。
(通報/結案欄位為上鎖圖示)

【結案案件】

若學生已達結案狀態

請新增一筆追蹤記錄，

且最後建議結案選項

為「是」)，否則將無

法由主要通報人員完

成結案。
(通報/結案欄位為上鎖圖示)

4

全新機制



追蹤紀錄最後勾選項目：
「建議結案」選項選擇「是」，方可轉為

待結案，並由主通完成結案。

﹌學籍系統帶入基本學籍資訊，填寫學生資料﹌

﹌﹌﹌﹌填寫案件資料﹌﹌﹌﹌

【視窗1】

【視窗2】 【視窗3】

新增案件資料完成後：
「追蹤紀錄」需新增一筆，，方可轉為待

通報，並由主通完成通報。

追蹤紀錄機制



【通報列表狀態說明】

文件圖示：點選後

1.基本資料

2.案件資料

3.追蹤紀錄

上鎖圖示：無法點選，

表示無權限。

更多功能圖示：點選

1.列印(通報表單)

2.異動協助追蹤人員

(主要通報人員權限)

案件可進行通報/結案

完成結案

中途離校學生通報系統-填報及通報流程
【帳號權限為主要通報人員、導師】



查詢



中途離校學生通報系統-查詢
【帳號權限為主要通報人員、導師、輔導人員、一級主管】

【功能說明】

1.輸入查詢開始、結束日期

即可搜尋該區間內案件資。

料

2.可增加輸入身分證或姓名

針對單一學生進行案件查詢。



帳號管理



中途離校學生通報系統-帳號管理
【帳號權限為主要通報人員】

【功能說明】

帳號列表：查看本校所有帳
號列表

查看功能：可瀏覽該筆帳號
使用者資訊，並進行電子郵
件、連絡電話、狀態、帳號
類別進行調整更新。

正常：表示帳號正常登入使用。

停用：表示帳號無法登入使用。

已認證：表示帳號已完成開通使
用。

未認證：表示帳號已完成開通使
用。



統計印表



中途離校學生通報系統-統計報表
【帳號權限為主要通報人員】

【流程說明】

1.選擇「統計表單」項目

2.調整起始及終止日期

3.選擇統計時間類別

4.選擇年齡

5.選擇學制別

6.查詢



設定



中途離校學生通報系統-設定
【帳號權限為(校內非主通人員)導師、輔導人員、一級主管】

【功能說明】

個人資訊：修改密碼



中途離校學生通報系統-設定
【帳號權限為主要通報人員】

【功能說明】

個人資訊：修改密碼

單位資訊：修改單位全銜、
住址、連絡電話
（尚未開放）

學生輔導機制辦理：實施計
畫&編組表上傳
（尚未開放）

學生輔導機制辦理情形填報
（尚未開放）



中途離校學生通報系統-設定
【各權限修改帳號資訊設定資料說明】

國教署
修改轄管帳號權限

之姓名、電話、信

箱

各校主通
修改校內帳號權限

之電話、信箱

縣市承辦

自行修改密碼

一般學校

自行修改密碼

一般學校

自行修改密碼

※備註：

主要通報人員、縣市承辦須調整個人資訊，請以公文方式函送告知國教署進行修改。

一般學校人員(校內非主通人員)僅能由各校主通修改電話、信箱，其他欄位暫時無法調整。
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