新北市立鶯歌高級工商職業學校教職員工自行辦理文康活動要點
                                                               104.03.27修訂
113.06.28修訂

1、 為鼓勵教職員工參與文康活動，舒解工作情緒，促進身心健康，茲參照中央各機關學校員工文康活動實施要點訂定本要點。

2、 教職員工凡6人以上，得自組成立各類團隊舉辦文康活動，如有特殊因素致人數不足6人者，經專案簽准後始得辦理。

3、 本要點所謂文康活動其類別分別為藝文活動及康樂活動：

     （一）藝文活動：辦理各類藝文欣賞、競賽等活動。

     （二）康樂活動：辦理各類社團、體能競賽、聯誼、服務、休閒等活動。

4、 參加對象：本校編制內教職員工為原則，但得視活動性質邀請退休人員或眷屬自費參加。

5、 文康活動辦理時間以利用公餘及例假日辦理為原則，除代表機關參加藝文、體能競賽活動外，均不得以公假登記及登記為公務人員進修時數。。

6、 教職員工自行辦理文康活動應推舉主辦人處理活動之庶務工作，經費收付及請款、核銷等事項。
7、 文康活動舉辦前應先自行規劃，擬妥申請書、費用預算表及參加人員名冊，送人事室、會計室，陳校長核定後辦理。（申請表件由人事室提供）
8、 教職員工辦理或參加各類文康活動，依據預算概況酌予補助活動經費。

9、 教職員工自辦旅遊活動須租借交通工具時，應簽訂安全契約及辦理參加人員平安保險，以保障同仁權益。

10、 活動完畢後請儘速依第七點規定經核准之文件、統一發票等支出憑證、參加人員名冊(須簽章)，依會計程序請領補助費，憑證不符規定或逾期無法請款，自行付費。統一發票或收據全銜應開立本校校名(新北市立鶯歌高級工商職業學校，統編:19616532)，收據並應蓋店章及負責人私章。
十一、活動應於每年12月10日前辦理完畢(並配合會計結算作業時程調整)，經申請而未舉辦或逾期申請者，剩餘經費依法繳庫。

十二、本要點經校長核定後實施。

